Eundmffek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska S
uropejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Eurapejski Fundusz Spoleczny .

Program Regionalny

Zapytanie ofertowe nr 7 /AP /2017
1. Zamawiajacy

Projekt ,,Azymut: Praca” jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 przez Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w
Gdansku na mocy umowy RPPM.05.02.02-22-0005/16 z dnia 23.08.2017 r..

Nazwa Zamawiajacego: Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Gdansku

Ul. Dhugi Targ 46/47 80-830 Gdansk

Tel. 58 301 52 46, +48 606 443 484

azymut@gdansk.pte.pl

www.gdansk.pte.pl

Stowarzyszenie wpisane do rejestru stowarzyszen przez Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku,

VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, KRS: 0000092579, NIP 583-000-19-88,
REGON: 190582055

2. Tryb prowadzenia postepowania

Zasada konkurencyjnos$ci opisana w Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien publicznych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177 z p6zn. zm.).

3. Przedmiot i termin realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na organizacji i przeprowadzenie
szkolenia pt. ,, SPECJALISTA DS. KADR I PLAC Z MODULEM ECDL ” dla 2 uczestnikéw
projektu ,,Azymut: Praca”

Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu ,,AZYMUT: Praca” wspotfinansowanego przez
Unie¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 05.
Zatrudnienie, Dzialanie 05.02. Aktywizacja zawodowa o0sOb pozostajacych bez pracy,
Poddziatanie 05.02.02. Aktywizacja zawodowa 0s6b pozostajacych bez pracy.

Szczegotowy opis znajduje si¢ w pkt. 5

2. Termin realizacji zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 30.11.2017 .
Termin wykonania zaméwienia musi obejmowac¢ zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia —
teoria i praktyka oraz egzaminy wewnetrzne.
Egzamin zewngtrzny (ECDL- arkusze kalkulacyjne) musi odby¢ si¢ w terminie maksymalnie do
7 dni od dnia zakonczenia szkolenia. Za zrealizowanie zamdwienia w cato$ci uznaje si¢ dzien
przystapienia uczestnikow do egzaminu w wyznaczonym przez Wykonawce terminie.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Kod CPV zaméwienia
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:
Wykonawca jest zobowigzany do organizacji i prowadzenia szkolenia: ,,SPECJALISTA DS. KADR |
PLAC ZMODULEM ECDL” dla 2 uczestniczek projektu ,,AZYMUT: PRACA”
1. Wykonawca jest zobowiazany przeprowadzi¢:
Szkolenie pt. : ,,Specjalista ds. kadr i ptac z modutem ECDL”

llo$¢ 0sob/ uczestnikow szkolenia: 2 osoby

Miejsce realizacji: WEJHEROWO.
Sala musi spetnia¢ wymogi BHP, by¢ dostosowana do potrzeb prowadzenia zaje¢- odpowiednio
wyposazona.

W przypadku zaj¢é trwajacych wiecej niz 6 godzin dziennie Wykonawca zobowiazany jest
zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia positek/ obiad — ,,drugie danie”.

Przez caty okres trwania szkolenia wykonawca ma obowigzek zapewni¢ catering w postaci-
kawa, herbata, cukier, woda mineralna, kruche ciastka.

Wykonawca szkolenia zobowigzany jest ubezpieczy¢ kazdego uczestnika szkolenia polisa
NNW

W przypadku koniecznos$ci posiadania na zajeciach praktycznych odziezy lub obuwia
ochronnego — wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ odziez i/lub obuwie ochronne.

Materiaty szkoleniowe: Wykonawca pierwszego dnia szkolenia przekaze kazdemu
uczestnikowi: notes, dlugopis, teczke, skrypt tematyczny, podrecznik tematyczny z
zakresu kadr i plac oraz podrecznik z zakresu arkuszy kalkulacyjnych ECDL.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu na plycie CD co najmniej 4 zdjecia z realizacji
szkolenia- po wykonaniu szkolenia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zamodwienie.




Wykonawca jest zobowigzany wyda¢ Uczestnikom za§wiadczenia o ukonczeniu kursu/szkolenia
- na podstawie §18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 186).

- certyfikat ECDL w przypadku pozytywnego zaliczenia egzaminu zewnetrznego ECDL

Wykonaweca jest zobowigzany prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolenia stanowigca:
e Dziennik zajg¢ na wzorze dostarczonym od Zamawiajacego;

Listy obecno$ci na wzorze dostarczonym od Zamawiajacego;

Dokumentacje przeprowadzonego egzaminu wewnetrznego.

Protokdét odbioru materiatéw szkoleniowych,

Protokdét odbioru cateringu i obiadu kazdego dnia

Protokdét odbioru odziezy ochronnej jesli zostala wydana

Harmonogram szkolenia zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z wykonania zaméwienia, W ramach zapytania
ofertowego, w przypadku wycofania si¢ uczestnikow ze szkolenia lub innych przyczyn
niezaleznych od Zamawiajagcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby
Uczestnikow, ktorzy zostang skierowani na kursy w przypadku rezygnacji ktoregos z nich.

Zamawiajacy pokrywa koszt egzaminu zewnetrznego jesli taki zostal zaplanowany.
Koszt egzaminu zewnetrznego nalezy wyszczegolni¢ jako osobna pozycje w cenie szkolenia.

Miejsce realizacji zamoéwienia:

1. Zajecia praktyczne i teoretyczne : WEJHEROWO

Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamdwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
W przypadku Wykonawcow, ktorzy osobiscie bedg wykonywaé przedmiot zamowienia musza:

1. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci okreslonej w przedmiocie zamowienia,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, m. in.:

e aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez

Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe;j

zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U.2015.149 z pdézn. zm.). Nalezy

wypethi¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty:

spelnia — nie spetia. Wpis do RIS wykonawca musi posiada¢ co najmniej od trzech
lat przed data zapytania ofertowego.

o aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcow — CEIDG lub KRS. Nalezy wypehic
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuly: spetnia — nie

spehia.



Znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegotowego.  Nalezy wypehic
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spehnia.

Posiada¢ wiedz¢ i doswiadczenie:

Warunek szczegélowy - w postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy
posiadaja minimum 3-letnie do$wiadczenie w przeprowadzaniu szkolen/kurséw z
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w przeprowadzeniu co_najmniej czterech
szkolen w ciagu ostatnich trzech lat z tematyki zblizonej do przedmiotu zamdwienia.
Nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty:
spelnia — nie spetnia.

Dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia.
Przez dysponowanie potencjatem technicznym nalezy rozumie¢ posiadanie zasoboéw na
podstawie aktu wlasnosci, dzierzawy, uzyczenia lub najmu.
Warunek szczegdtowy: Wykonawca dysponuje:
e Salg szkoleniowa niezbedna do realizacji szkolenia na terenie miasta Wejherowo.
Nalezy wypeic¢ Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty:
spelnia — nie spehnia.

Dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. O zaméwienie moga ubiegaé
siec Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami: kadra trenerska/instruktorami, ktérzy:
e posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, co najmniej : 3 szkolenia z
zakresu przedmiotu zamowienia w ciggu ostatnich trzech lat przed terminem
skladania ofert

e posiadaja wyksztalcenie wyzsze
e modul EXCEL ECDL- musi przeprowadzi¢ osoba z wyksztalceniem wyzszym
oraz uprawnieniami egzaminatora ECDL
Nalezy wypehi¢ Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty:
spetnia — nie speknia.

Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ program szkolenia wraz z oferta:
Program szkolenia, ktory zawiera minimum:

tytut szkolenia,

liczbe godzin,

wyktadowce

cel szkolenia,

opis efektow ksztatcenia i wskazniki pomiaru efektow,

liczbe godzin szkolenia z danego tematu i tematyke zajec.



Program szkolenia powinien zawiera¢ zagadnienia:

Nazwa modulu Ilo$¢ godzin szkolenia
Arkusze kalkulacyjne — przygotowanie do egzaminu ECDL BASE B4 24
Obstuga programu Symfonia Kadry i Ptace 12
Obstuga programu Ptatnik 12
Prawo Pracy 6
Obstuga dokumentacji kadrowej, 6
Urlopy , Czas pracy
Modut Ptacowy- Lista ptac, wynagrodzenia za czas choroby, 12
wynagrodzenie za prace
Rozliczenia z ZUS 12
Swiadczenia pozaptacowe: ZFSS, Podréze stuzbowe, Roszczeniaw | 6
sprawie wynagrodzen, odszkodowania,

Lacznie 90 godzin szkolenia +egzamin ECDL BASE B4

Absolwenci szkolenia powinni otrzymac:
a) po pozytywnym ukonczeniu szkolenia:
zaswiadczenie o jego ukonczeniu potwierdzajace kompetencje i kwalifikacje uczestnika,
b) po zdanym egzaminie ECDL.:
certyfikat ECDL BASE B4 — modut Arkusze kalkulacyjne

Do oferty nalezy dotaczyé wzor zaswiadczenia oraz certyfikatu ECDL BASE

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia w zakresie zawodu
specjalista ds. kadr i ptac oraz zgodnie z sylabusem ECDL Base B4

Zajecia nie moga by¢ prowadzone metoda e-learningu.

Spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu Zamawiajacy bedzie weryfikowal na podstawie
informacji zawartych w zataczniku nr 2, 3 i 5 do zapytania ofertowego.




8. Zakres wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

1.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa Wykonawcy (podmioty i osoby) powigzani z
Zamawiajgcym! osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca
polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow

prawa

c) pehieniu funkcji czltonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa II stopnia lub powinowactwa II stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa Wykonawcy, ktorzy osobiscie beda wykonywaé
przedmiot zamowienia i sa zatrudnieni jednocze$nie w instytucji uczestniczacej w realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztw Pomorskiego na lata 2014-2020 na podstawie
stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie.

Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnos$ci tj. w
szczegblnosci: przyjmowanie jakichkolwiek form zaplaty za wykonywanie zadan majacych
zwiazek lub kolidujacych ze stanowiskiem stluzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia
lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach
obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogloby to mie¢ negatywny wpltyw na
bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy, ktorzy osobiscie beda wykonywac
przedmiot zamodwienia i1 obcigzenia wynikajace z wykonywania przedmiotu zamodwienia
wykluczaja mozliwosci prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan zwigzanych z
realizacjg zamowienia powierzonych Wykonawcy.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa Wykonawcy, ktdrzy osobiscie beda wykonywaé
przedmiot zamdwienia i sa juz zaangazowani zawodowo i w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu zaméwienia taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrodet (w tym prywatnych rowniez u innych podmiotéw) przekroczy 276
godzin zegarowych miesiecznie w okresie realizacji zaméwienia.

7 udzialu w postgpowaniu wykluczeni sa wykonawcy (ktérzy osobiscie beda realizowac
zamowienie), ktdrzy sa pracownikami Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego w Gdansku, Dhugi
Targ 46/47, Gdansk 80-830.

! Przez Zamawiajacego nalezy rozumie¢ Polskie Towarzystwo Ekonomiczne w Gdansku, Dtugi Targ 46/47,
Gdansk 80-830. NIP: 583 000 19 88



Brak podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa powyzej Zamawiajacy
bedzie weryfikowal na podstawie oSwiadczen zlozonych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (dot. ust. 1) oraz zgodnie ze wzorem stanowiacym zalaczniku nr 4 do zapytania
ofertowego (dot. ust. 2-5). Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego skladaja wylacznie
Wykonawcy, ktérzy osobi$cie (w calo$ci lub cze$ci) beda wykonywa¢é przedmiot zamoéwienia

Sposob przygotowania oraz sposéb i termin ztozenia oferty:
1. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.
2.  Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2;

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia — zatgcznik nr 3; +
kserokopia dyplomu studiéow + uprawnien egzaminatora ECDL (modut B4)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 4
(dotyczy wylacznie Wykonawcow, ktorzy osobiscie w catosci lub w czgsci beda
wykonywaé przedmiot Zamowienia);

Program kursu— zatacznik nr 5.

Wzor za§wiadczenia o ukonczeniu szkolenia + wzor certyfikatu ECDL

Wypetiony zatgcznik nr 6

Whpis do RIS — kserokopia /wydruk

Odpis z CEIDG lub KRS

Referencje poswiadczajace doswiadczenie w prowadzeniu szkolen

3. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy dostarczy¢ w zamknictej
kopercie osobiscie, przez postanca, kurierem lub przesta¢ listownie na adres /lub poczta
elektroniczng na adres azymut@gdansk.pte.pl (w tym przypadku niezwtocznie przesta¢ poczta
tradycyjna/):

POLSKIE TOWARZYSTWO EKONOMICZNE W GDANSKU
DLUGI TARG 46/47,
GDANSK 80-830
II PIETRO SEKRETARIAT

Z dopiskiem: Oferta dot. organizacji szkolenia ,.Specjalista ds. kadr i ptac z modutem ECDL”

- Zapytanie ofertowe n 7/ AP / 2017

5. Termin sktadania ofert uptywa 7.11.2017 r. godz. 10.00
6. Za dat¢ ztozenia/sktadania oferty uwaza sie:

e W przypadku skladania oferty osobiscie lub przez postanca, date wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego. Informujemy, ze siedziba firmy jest otwarta w godzinach 8.00-16.00.

o W przypadku nadania oferty kurierem lub poczta, date wptywu oferty.

Na Wykonawcy cigzy obowigzek zlozenia oferty w terminie . Wykonawca ponosi wszystkie

konsekwencje zwigzane z niezlozeniem oferty w terminie i w sposob wyzej opisany.




10.

11.

7. Oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostang bez
rozpatrzenia wpigte do akt projektu, o czym dany Wykonawca zostanie poinformowany.

8. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy we wskazanym terminie ztozyli oferty, ale zawieraja
one braki lub tez =zlozyli dokumenty 1 o$wiadczenia zawierajace bledy do ich
korekty/uzupelnienia w ciggu 3 dni roboczych oraz wskaze zakres wymaganych
korekt/uzupetnien. Nie dopuszcza si¢ dokonywania korekt/uzupemien, ktére wplywaja na tres¢
ztozonej oferty. Korektom oraz uzupelieniom podlegajg jedynie braki lub bledy o charakterze
formalnym. Nie dopuszcza si¢ mozliwo$ci zmiany warunkow ztozonej oferty.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

10. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, jesli jej tres¢ nie odpowiada treéci niniejszego Zapytania
ofertowego, a zwlaszcza opisu zmowienia, a takze Wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w
postepowaniu lub podlega wykluczeniu z postgpowania.

11. W zwiazku z odrzuceniem lub niewybraniem oferty Wykonawcy nie przysluguja zadne
roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

12. Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

Termin zwigzania ofertq:

1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu oznaczonego do skladania
ofert.

Kryteria oceny ofert:

Oferty wykonawcow, ktorzy spehniaja kryteria udzialu w postgpowaniu, nie polegaja wykluczeniu z
udzialu w postepowaniu, oraz spelniaja wszystkie inne Kryteria wskazane w zapytaniu zostang
poddane ocenie ze wzgledu na kryterium:

Cena brutto za organizacje i przeprowadzenie kursu dla 1 Uczestnika [w PLN] — znaczenie 100%.
Zamawiajacy przyjmuje kryterium cena jako jedyne kryterium oceny ofert, ktoremu przypisuje
warto$§¢ 100 pkt. Wartos¢ punktowa powyzszego kryterium bedzie obliczana wedlug ponizszego
wzoru:

Pb = (Cn/Cb) x 100 pkt

gdzie:

Pb — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium — cena;
Cn — cena oferty najtanszej ztozonej na dang czg$¢ postgpowania;

Cb — cena badanej oferty.

Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladno$cia do dwéch miejsc po przecinku.
W ramach wskazanej ceny brutto nalezy uwzgledni¢ wszystkie potracenia/koszty jakie musi dokonaé

Wykonawca w zwiazku z realizacjg kurséw oraz jakie ponosi¢ bedzie Zamawiajacy (m. in. zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy z dnia
23 stycznia 2003 r. o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia oraz ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych). Wykonawca podaje w ofercie
cene brutto lacznie z podatkiem VAT. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty jakie bedzie

musiat ponie$¢ Zamawiajacy w zwigzku z realizacja zamoOwienia, w tym podatek VAT.



Informujemy, ze szKolenie jest finansowane w calosci ze Srodkow publicznych.

12. Wybor Wykonawcy:

1.

Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory uzyska najwigkszg liczbg punktow
w ocenie ofert ztozonych oraz cena za realizacje Zamowienia wskazana przez Wykonawce nie
przekracza kwoty zarezerwowanej przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.

Gdy Wykonawca zlozy wiecej niz jedng ofertg, wszystkie ztozone przez niego oferty beda
podlegatly odrzuceniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
za posrednictwem strony internetowej, na ktorej byto umieszczone zapytanie ofertowe tj., www.
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru
Wykonawcy lub do uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn na kazdym jego etapie.
W powyzszych przypadkach Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajacego.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow
Zamawiajacy przeprowadzi z nimi pisemne negocjacje.

W przypadku gdy najkorzystniejsza z ofert ztozona przez Wykonawce przekroczy kwote,
zarezerwowang przez Zamawiajgcego na realizacj¢ zamoOwienia Zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ z nim pisemne negocjacije.

13. Informacje dotyczace zawarcia umowy i warunkow platnosci

1.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, dotyczaca realizacji kursu, ktory uzyskal najwicksza
liczbe punktow z badania ofert ztozonych, ktory spetnia wszystkie warunki wskazane w niniejszym
zapytaniu ofertowym, oraz cena za realizacj¢ Zamowienia wskazana przez Wykonawce nie
przekracza kwoty zarezerwowanej przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktoérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza odstgpi od
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z wybranym Wykonawca stato si¢ niemozliwe z
innych przyczyn, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory jako drugi uzyskat
najwicksza liczb¢ punktéw z badania ofert.
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie tylko jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu oraz cena za realizacj¢ Zamowienia wskazana przez Wykonawcg nie przekracza kwoty
zarezerwowane] przez Zamawiajacego na realizacje zamowienia, Zamawiajacy podpisze umowe z
Wykonaweca, ktory ztozyt oferte.
Wykonawca przed zawarciem umowy dostarczy Zamawiajagcemu dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu:
» posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci okre$lonej w przedmiocie
zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, m. in.:
o aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewdédzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U.2015.149 z p6zn.
zm.) - kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem.
e aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcéw CEIDG lub KRS -kopia
dokumentu poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem.




14.

» posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Warunek szczegotowy - w postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy
posiadajg minimum 3-letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen/kursow z
zakresu zamdwienia- przeprowadzil co najmniej cztery szkolenia z zakresu
zapytania w okresie ostatnich trzech lat - dostarczy referencje — kserokopia

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem.

v' w przypadku Wykonawcy, ktory nie bedzie wykonywatl osobiscie przedmiotu zamowienia lub
wykonawcy, ktory w czgsci bedzie osobiscie wykonywac¢ przedmiot zamowienia, dokumenty
potwierdzajace:

» posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie

zamoOwienia, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania, m. in.:

e aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz.U.2015.149 z pdzn.
zm.) - kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem.

e aktualny wpis do rejestru przedsi¢gbiorcow CEIDG lub KRS  -kopia
dokumentu po$wiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem.

» posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Warunek szczegotowy - w postegpowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy
posiadajg minimum - w postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy
posiadaja minimum 3-letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen/kurséw z
zakresu zamoOwienia - dostarczy referencie — kserokopia poswiadczona za

zgodno$¢ z oryginalem. przeprowadzil co najmniej cztery szkolenia z zakresu
zapytania w okresie ostatnich trzech lat

dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - Kkadra
trenerska/instruktorzy, ktérzy:

e posiadaja doswiadczenie w__prowadzeniu _szkolen (przeprowadzili _co
najmniej trzy szkolenia w_okresie ostatnich trzech lat ) z zakresu
zamoéwienia i wyksztalcenie wyzsze — kserokopia dyplomu / §wiadectwa
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem i uprawnienia egzaminatora
ECDL (dot. kadry prowadzacej modul Arkusze kalkulacyjne)

5. Nie przewiduje si¢ udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Opis warunkow zmiany umowy
Zmiana postanowien umowy zawartej migdzy Wykonawca a Zamawiajacy moze nastapi¢ w

szczego6lnosci w przypadku, gdy:
a) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od

dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly si¢

niezbgdne i zostaty spelnione tacznie nastepujace warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnos$ci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzgtu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,



b) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione gcznie nastepujace
warunki:
e konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannos$cia, nie mogt przewidziec,
e warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoéwienia okre$lonej pierwotnie w
umowie
C) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5
225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy i ustugi, i jednocze$nie jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie

15. Informacje nt. zapytania

1.

Dodatkowych informacji nt. zapytania ofertowego udziela: Patrycja Foremniak, specjalista ds.
rekrutacji 1 obstugi uczestnikow  projektu, tel. : 518 844 108, 790 290 858
azymut@gdansk.pte.pl

Zapytanie  ofertowe wraz z  zalacznikami  zostanie  opublikowane na  stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

16. Zataczniki:

o asrwphE

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1;

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2;

Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia — zalacznik nr 3;
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 4;
Program szkolenia — zatgcznik nr 5.

Lista sprawdzajagca do weryfikacji czy dany -certyfikat/dokument mozna uznaé¢ za
kwalifikacj¢ na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji- zatacznik nr 6

GDANSK, DNIA 30.10.2017
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